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E-Sinav Kapsaminda Gérevlendirmeler

E-

wn

Inav Kapsaminda Gorevlendirmeler Nasil Yapilir

Milli Egitim Mudura teklifi ve Valilik veya Kaymakamlik Oluru

Hizmetli haric tim gérevlendirmeler MEBBIS tizerinden otomatik yapilir.

QK

Bir takvim yili icerisinde en fazla 20 gorev alinabilir.

@

Bir hafta icerisinde en fazla 1 gorev alinabilir.

O

Resen gorevlendirme sinirlandirmasi vardir.




Uygulama ve Izleme Sorumlusu Gérevlendirme Islemleri

Uygulama ve izleme sorumlusu gérevlendirme islemleri diger salon gorevlileri gibi MEBBIS tizerinden
yapilmaktadir. Uygulama ve izleme sorumlusu egiticileri tarafindan egitilen ve katildiklari kurs
sonunda sertifika almaya hak kazanan personel listesi Genel Mudurltuge bildirilmektedir.

Bu personel listesindeki uygulama ve izleme sorumlulari Genel Midurlik tarafindan bulundugu ilin
“Uygulama ve izleme Sorumlusu" personel havuzuna eklenir. Sistem, puan esasina gore bu havuz
icerisinden gorevlendirme yapmaktadir. Bu havuzda bulunan personel sistem tarafindan salon baskani
ve gozetmen olarak gorevlendirilmez.

MEBBIS tarafindan uygulama ve izleme sorumlusu olarak gérevlendirilen, ancak gérevini gecerli 6zre
binaen (en gec 3 saat dncesinden) iade eden personel yerine il/ilce milli egitim mudurliklerinin ilgili
birimleri tarafindan (uygulama ve izleme sorumlusu personel havuzunda bulunan kisiler icerisinden)
resen gorevlendirme yapilmaktadir.

Sertifika sahibi olmayan personel uygulama ve izleme sorumlusu olarak gorevilendirilemez.



~ Sinav salonlarinin uygun hale getirilmesi

Bina
Sorumlusunun Adaylarin sinav binasina alinmasi
Gorevleri

Gerekli guivenlik tedbirlerinin saglanmasina iliskin is
ve islemler

(Sait Sahin —05065860483)



Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Gorevleri Nelerdir?

Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesinin 19 uncu maddesinin 1. fikrasinin
(e) bendine gore;

1) Sinav 6ncesi e-Sinav salonunda bulunan tim elektronik
donanimin kontrollerini yaparak e-Sinav uygulamasina hazir hale
getirir

Uygulama ve izleme sorumlusu, gorevli oldugu sinav salonunda yer

alan bilgisayarlar, kiosk cihazi ve yazicinin acik olup olmadigini, acik

ise calisir durumda olup olmadigini kontrol eder. Calismadigi tespit

edi
yec

bild

en bilgisayar var ise bu bilgisayardaki adayi sinav baslamadan
ek bilgisayara tasir. Bilgisayarin calismadigini ilgili birimlere
Irir.



Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Gorevleri Nelerdir?

2) Sinav salonunda teknik (donanim ve yazilim) bir sorunla
karsilasildiginda gerekli tedbirleri alir ve ¢cozimler.
e-Sinav oturumlarinda sinavin yapilmasina engel olan teknik bir
sorun yasandigl durumda uygulama ve izleme sorumlusu muidahale
ederek sorunu gidermeye calisir, gerektigi durumlarda Bakanlik Bilgi
Islem Dairesi Baskanligi personelinden (Bina Sorumlusu araciligi ile)
0 312 4132573 numarali telefon ile teknik destek alir. Sorunun
cozulemedigi durumlarda bu durum “Sinav Gérev Raporu’’na
ayrintili olarak yazilir, ayrica e-Sinav merkezinin baglh oldugu il/ilce
Milli Egitim Mudurlugu yetkili personeline bilgi verir. Bu durumdan
etkilenen aday veya adaylar yedek bilgisayarlara tasinir.



Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Gérevleri Nelerdir?

3)e-Sinava girecek aday listesi ile e-Sinav sorularini sistem UGzerinden ceker

Daha once elle yapilan bu islem su anda uygulama ve izleme
sorumlusunun sisteme giris yapmasiyla birlikte otomatik olarak

gerceklesmektedir.

4-) Adaylara e-Sinav uygulamasi hakkinda gerekli aciklamalari yapar ve
sinav suresince aday takip ekranindan adaylarin sinav strecini takip eder.
Uygulama ve izleme sorumlusu personel, adaylara sinavi nasil

baslatacaklari, nasil sonra erdirecekleri, soru
ekraninin nelerden olustuguna dair actklama
takip ekranindan adaylarin sinav surecini goz
aday tespit ettiginde gerekli uyarilari yapar.

ar1 nasil yanitlayacaklari, sinav
ari yapar. Sinav suiresince aday

emler. Sinavi yanlis uygulayan



leme Sorumlusunun Gorevleri Nelerdir?

Uygulama ve |z

5-) Merkezi sistem sinav yonergesinin 23 Ginci maddesinde de
belirtildigi Gzere sinavlarla ilgili Genel Muddurltukce belirtilen talimat ve

kilavuzlarda be
Uygulama ve iz

irtilen hususlar dogrultusunda gorevlerini yuraturler.
eme sorumlusu personel ve diger sinav gorevlileri

Genel Mudurlu

<ce sinavlar icin hazirlanan talimat ve kilavuzlarda

belirtilen husus

ar dogrultusunda gorev yapar.



E-Sinav Uygulamasinda Salon Gérevlilerin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

@ Kursiyerlerin kullanacaklar bilgisayarlari 6nceden hazir hale getirecekler. Gerekirse yedek

bilgisayari kullanima agacaklar.

1 versmon e smov g sl g
1 oot
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sınav giriş belgesi.pdf

E-Sinav Uygulamasinda Salon Gérevlilerin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Aday bilgisayarina dokunulmayacak, yardim isteyen adaylara isaret edilerek yardim
edilecektir.
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E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen

Salon Baskani ve
Gozetmenin
Gorevleri
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E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen

Salon Baskani ve
Gozetmenin
Gorevleri
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E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen

Salon Baskani ve
Gozetmenin
Gorevleri
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E-Sinav Salon Baskani ve Gézetmen (eMESEM Sinav Aday!)

. Adaylarin kimlik ve Giris belgelerinin kontrollerinin yapilmasi |

Salon Baskani ve
Gozetmenin
Gorevleri




E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen

Salon Baskani ve
Gozetmenin
Gorevleri
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E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen

C Adaylarin kimlik kontrollerinin yapilmasi
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Salon Gorevlilerin Sorumluluklari

Adaylarin kimlik kontrollerinin yapilmasi

Salon Gorevlilerin
Sorumluluklari
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E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen
e-Sinav Uygulama Kilavuzu-2017 8. e-SINAV UYGULAMASI:
a.e-Sinav uygulamalari belirlenen tarihlerde ve saatlerde

vapilacaktir.

b. Kimlik kontrolleri ve salonlara yerlestirmenin zamaninda
vapilabilmesi icin kursiyerler, sinav saatinden en gec yarim saat dnce
sinav giris belgesinde belirtilen e-sinav salonunda hazir bulunacaktir.
c. Kursiyerler, sinava gelirken yaninda fotografli ve ¢ift mihurlu

sinav giris belgesi, T.C. kimlik numarali nifus clizdani veya pasaport
(gecerlilik siiresi devam eden) bulunduracaklar ve fotografli ve ¢ift
muhurlu sinav giris belgesini salon gorevlilerine teslim

edeceklerdir. Sinav giris belgesini teslim etmeyen adayin sinavi
gecersiz sayilacaktir. 2




E-Sinav Salon Baskani ve G6zetmen

¢. -Kimlik belgesi yaninda olmayan kursiyerler, kesinlikle sinava
alinmayacaktir.

-Vukuath nuafus kayit 6rnegi veya kimlik fotokopisi, asli gibi onayli olsa dahi
sinavda kabul edilmeyecektir.

-T.C. kimlik numarali niifus clizdani veya pasaport (gecerlilik stiresi devam
eden) haric baska hicbir kimlik gecerli sayilmayacaktir.

-Nufus ctzdanlarini degistirmek icin ntfus mudurltuklerine basvuru yaparak,
nufus cuzdanlari ntfus muadurltklerince alinan kursiyerler, ntfus
mudurltklerince kendilerine verilen fotografli ve imzali veya miuhurli gecici
kimlik belgesi/ kimlik karti talep belgesinin asli ile sinava alinabilecektir.
-Ancak, er ve erbaslar askerlik gérevini yaptigi birligine ntifus cuzdanini teslim
ettiginden sadece “er ve erbas askeri kimlik kart1” ile sinava alinabilecektir.

20



E-Sinav Salon Gorevlileri

d. Kursiyerler sinav salonlarina alinirken tzerlerinde kullanimi doktor
raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar (isitme cihazi,
instlin pompasi, seker 6lcim cihazi ve benzeri) harig, canta, cep telefonu,
telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim araclari ile
depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan
cihazlar ve kulaklik, kolye, kuipe, bilezik, yuzuk, bros ve benzeri esyalar ile
her tiirlG elektronik ve/veya mekanik cihazlar, databank sozliik, hesap

makinesi, kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar,
vb. araclar, ruhsatli veya resmi amacli olsa bile sila
gecebilecek nesnelerle sinav salonuna alinmayaca

oergel, acidlcer, cetvel
n ve silah yerine

ctir. Kursiyer bu araclarla

sinava alinmayacagi gibi sinav aninda yaninda bulundugu tespit edilirse

sinav kurallarini ihlal ettigi gerekcesiyle sinavi tutanakla gecersiz

savilacaktir.
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E-Sinav Salon Gorevlileri

e. Kursiyerler salon kursiyer yoklama listesinde belirtilen sira
numarasina gore oturacaktir. Gerekli kimlik kontrolleri ve yerlestirme
islemlerinden sonra kursiyerlere sinavda uyulacak kurallar hakkinda
bilgi verilecektir.

f. Sinav basladiktan sonra gelen kursiyer/kursiyerler, sinavdan cikan
kursiyer olmadigi stirece sinava alinir ancak bu kursiyer/kursiyerlere
ek stire verilmez. Sinavdan cikan kursiyer olduktan sonra gelen
kursiyer/kursiyerler sinava alinmaz. Sinavi tamamlayan ya da sinav
suresi biten kursiyerler salondan ayrilirlar.

22



E-Sinav Salon Gorevlileri

g. Salon gorevlileri kursiyerlerin kullanacaklari bilgisayarlari 6nceden

hazir hale getirecektir.

h. Salon gorevlileri sinav bas
sunulan bilgisayarlari kontro
halinde yedek bilgisayari kul

i. Kursiyer, e-sinav uygulama

amadan once kursiyerlerin kullanimina
edecek, herhangi bir sorun olmasi

anima acacaktir.

ekraninda yazili olan T.C. kimlik

numarasl, adi, soyadi bilgilerinin kendisine ait oldugunu kontrol eder.
Kursiyer icin 6zel dizenlenmis ekran bulunmuyorsa kursiyer salon
gorevlisini uyarir ve sinava baslamaz.
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E-Sinav Uygulama ve Izleme Gérevlisinin Sorumluklari

Sinav oncesi sinav salonunda bulunan tim
elektronik donanimlarin kontrollerini yapmak

Sinav salonunda teknik bir sorunla
Uygulama ve izleme karsilastiginda gerekli tedbirleri almak

Sorumlusunun

Gorevleri e-Sinava girecek aday listesi ile sinav
sorularini sistem Uzerinden cekmek

Adaylara e-Sinav uygulamasi hakkinda gerekli
aciklamalari yapar.
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Gorevleri Nelerdir?

Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesinin 19 uncu maddesinin birinci fikrasinin (e) bendine gore;

1) Sinav oncesi e-Sinav salonunda bulunan tiim elektronik donanimin kontrollerini yaparak e-Sinav

uygulamasina hazir hale getirir

Uygulama ve izleme sorumlusu, gorevli oldugu sinav salonunda yer alan bilgisayarlar, kiosk cihazi ve
yazicinin acik olup olmadigini, acik ise calisir durumda olup olmadigini kontrol eder. Calismadigi tespit edilen
bilgisayar var ise bu bilgisayardaki adayi sinav baslamadan yedek bilgisayara tasir. Bilgisayarin ¢calismadigini
ilgili birimlere bildirir.
2) Sinav salonunda teknik (donanim ve yazilim) bir sorunla karsilasildiginda gerekli tedbirleri alir ve

cozumler.

e-Sinav oturumlarinda sinavin yapilmasina engel olan teknik bir sorun yasandigi durumda uygulama ve
izleme sorumlusu miidahale ederek sorunu gidermeye calisir, gerektigi durumlarda Bakanlik Bilgi islem
Dairesi Baskanligi personelinden (Bina Sorumlusu aracihigi ile) 0 312 413 25 73 numarali telefon ile teknik
destek alir. Sorunun ¢ozilemedigi durumlarda bu durum “Sinav Gérev Raporu’’na ayrintili olarak yazilir,
ayrica e-Sinav merkezinin bagli oldugu il/ilce milli egitim mudurliga yetkili personeline bilgi verir. Bu
durumdan etkilenen aday veya adaylar yedek bilgisayarlara tasinir.
3) e-Sinava girecek aday listesi ile e-Sinav sorularini sistem lzerinden ¢eker

Daha 6nce elle yapilan bu islem su anda uygulama ve izleme sorumlusunun sisteme giris yapmasiyla

birlikte otomatik olarak gerceklesmektedir. e
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Uygulama lzleme Gérevlilerin Sorumluluklar
\

@ oo oot apimas
Salon Aday -

SINAY KODLU: 33948621101919 SALON ADI; BURSA ESINAY SALON 1

I_i STES i N i SINAY BASLIGI: 21/10{2019 MTSAS OTURLUML - 19:15
ADAY LISTESE

SIRA  ADAY ADI SOYADI BILGNO  IMZA

ctkarip Salon [ avsewm acuan -
Ba§kan/ 2 | trFaN USLL BO02

3 | MURAT AKDEMIR 8003

Gozetmenine e 5%
teslim etmek o Bttt e

6 | AHMET TOKTAS BOCS
7 | SERAP CAKMAK 8007
8 | DOGAN AYDIN BOOS
9 | CETIN ALTUNDAG 8009
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.
Uygulama ve Izleme Sorumlusunu ==

e-Sinav Uygulama Kilavuzu-2017 8. e-SIN " Lot



VLE.B. ADIYAMANE  \ g
24/06/2019 18:00 30045

Gorevii Girlg Iglem)

HIZMETLILERIN Gorevli GIRISINI
YAPMALARINI SAGLAMAK.
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Uygulama Izleme Gérevlilerin Sorumluluklari
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Emniyet Goérevlilerinin Sorumluluklari

Elektronik sinav uygulama merkezlerinden alinan bilgilere gére c¢ok sayida, joker tabir
edilen bir baskasinin yerine smmava girme, evrak tahrifati, sinav giivenligini ve huzurunu
tehdit edecek olayin yasandigi anlasiimaktadir. Bu tiir olaylarin en aza indirilmesi, kolluk
miidahalesini gerektiren durumlarda aninda miidahalenin saglanmasi amaciyla e-Sinav
binalarinda emniyet personelinin gérevlendirilmesi uygun goriilmiistiir.

Yukarida ifade edilen ihtiyaca binaen; her e-Sinav binasinda hafta ici yapilan en fazla
3 (¢) oturum i¢in 1 (bir), hafta sonu yapilan 4 (dort) ve daha az oturumlu snavlarda 1 (bir),
ayni giin i¢inde 4 (dort)' ten fazla oturumun olmasi halinde oturum sayisi 2 (iki)' ye boliinmek
suretiyle her bir parcas: icin 1 (bir) Emniyet Personeli goérevlendirilebilecektir. Gorevli
personele gorev siiresi boyunca 1 (bir) gorev iicreti 6denmesi Bakanligimizca yapilacaktir.

e-Sinava katilacak adaylarin {ist aramasi yapilma zorunlulugu bulunmamaktadir. Aday
smav giris ve kimlik belgelerinin kontrolii salon gorevlilerince yapilacak, dogru Kkisi
oldugundan siiphe duyulan aday ile dogrulugundan siiphe duyulan kimlik belgesi olaylarinda
emnivet personelinin miidahil olmasi saglanacaktir.
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E-Sinav Izleme ve uygulamacinin Gérevleri
AN

() Adaylarin Ekran FOTOGRAF kontrollerinin yapilmasi

MLE.B. ADIYAMAN ESINAV TEST MERKEZI
06122019 18:00 375877 OTURUMU

et Gorevie
- Gorevli Girlg Iglemi
i 1
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E-Sinav Izleme ve uygulamacinin Gorevleri

Sinav baslamadan 6nce. Sinav saatini beklerken, GOREVLI GIRiSI
vaninda «Aday Fotografi» butonu eklendi. Sistem resmi ile yiiz
tanimada en iyi eslesmis fotografin Etrafindaki Renklerin ANLAMI:

COK DiKKAT Xl KIRMIZI: Joker olmasi ¢ok kuvvetli muhakkak islemden ge¢meli,
50-60 GRI: Aday incelenecek,

60-85 YESIL: Normal

COK [ €.\ 85 ve yukarisi TURUNCU:"Aday Giris belgesindeki yada Kimlikteki
fotografini KAMERAYA GOSTERMISTIR.

DIKKAT: 60-85 NORMAL arasindaki adaylar DISINDAKI tiim adaylar
vukaridaki kontrol islemlerinden muhakkak gecmelidir.
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E-Sinav Izleme ve uygulamacinin Gorevleri

Izleme ve
uygulamacinin |

.o o ; i
Gorevleri | I S

e
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E-Sinav Izleme ve uygulamacinin Gorevleri
\

.
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E-Sinav Izleme ve uygulamacinin Gérevleri

) Adaylarin Ekran FOTOGRAF kontrollerinin yapilmasi

TR XTEIVOVIOY OO0 X LIVAL LIV I

28/11/2019 21:00 1001 OTURUMU Sayfanin Son Giincelleme Zamam 28/11
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

1) Sinav Gorev Yerine Zamaninda Ulasmalk,

Sinav bilgisayarlarinin acilmasi, teknik kontrollerin vyapilmasi, aday
bilgilerinin sinav bilgisayarlarina aktarilmasi, aday yoklama listesinin
vazicidan cikartilmasi ve benzeri islemleri uygulama ve izleme sorumlulari
gerceklestireceginden gdrevli olduklari sinav salonuna en gec 30 dakika (//k
oturumda goérevli olan personel bilgisayarlari acacagindan en ge¢ 45 dakika
once gitmesi yararl olacaktir) once gitmis olmalari gerekmektedir. Aksi
takdirde sinavin ge¢ baslamasi gibi idari sorunlar olusmakta ve zaman
zaman aday magduriyetleri yasanmaktadir. Sinava gec geldigi icin gorevili
sistemine gec (Sinav saatine 15 dakika kala) giris yapan veya hic giris
vapmayan personel hakkinda Bakanligimizca yapilan sinavlarda 1 yil sinav
gorevi verilmeme tedbiri uygulanmaktadir.
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

2) Gorevine Gidemeyecegini Il/ilce Milli Egitim Mudurliklerine Bildirmek,

Herhangi bir nedenle goreve gidemeyecegi kesinlesen personelin, bu
durumu en kisa strede (sinavdan en az 3 saat once) e-Sinav merkezinin
bagl oldugu il/ilce milli egitim mdidirligine bildirmesi gerekmektedir.
Boylece bu kisiler vyerine baska bir personel gorevlendirilmesi
vapilabilmektedir.

Aksi takdirde, e-Sinav uygulamalari hakkinda uygulama ve izleme
sorumlularina gore daha az bilgi sahibi olan, hatta bazen hicbir bilgi sahibi
olmayan diger salon gorevlileri sinavi saglikli bir sekilde yonetememekte ya
da sinav vyapilamamaktadir. Bu durum idari anlamda problemler
olusturdugu gibi aday magduriyetlerine yol acmaktadir.
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

3-) Adaylara Sinav Uygulamasi Hakkinda Eksiksiz ve Dogru Bilgi
Vermek

E-Sinav oturumlarina katilan adaylarin buyuk cogunlugu ilk defa e-
Sinav oturumlarina katilmaktadir ve e-Sinav uygulamalari hakkinda
yeterli bilgiye sahip olmamaktadir. Bu nedenle uygulama ve izleme
sorumlusu, e-Sinav uygulamasi hakkinda adaylara eksiksiz ve dogru

bi
bi

dC

gi vermelidir. Aksi takdirde, yanlis bilgilendirme veya eksik
gilendirme nedeniyle magduriyet yasayan adaylar olmakta ve bu
aylardan bazilari gorevliler hakkinda sikayetci olmaktadir.
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

4-)Aday Islemleri Ekranini Dikkatli Kullanmak, Kendi Disinda Baska Gorevlilere
Kullandirmamak

Gorevlilerin giris yaptigl ve sinavin teknik olarak yonetilmesi saglayan bilgisayar
(gorevliler giris yaptiktan sonra) yalnizca uygulama ve izleme sorumlusu
tarafindan ve dikkatli bir sekilde kullanilmalidir. Aday islemleri ekranindan
adaylara ek sire verilmesi, yedek bilgisayara tasima, adaylarin sinavlarinin iptal
edilmesi veya gecersiz sayllmasi gibi islemler yapilmakta olup bilgi sahibi
olmayan gorevliler tarafindan kullanildiginda veya dikkatsiz bir sekilde
kullanildiginda hatali islem yapilabilmektedir. Bu nedenle bu ekranda yer alan
menuler vyalnizca uygulama ve izleme sorumlusu tarafindan dikkatlice
kullanilmali ve baska personelin kullanmasina izin verilmemelidir. Bu menduleri
hatali kullandigi icin magduriyet yasanmasina neden olan uygulama ve izleme
sorumlusu hakkinda Genel Mudlrlik tarafindan yasal islem baslatilmaktadir.
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

5-) Adaylara e-Sinav uygulamasi hakkinda gerekli aciklamalari yapar ve sinav
suresince aday takip ekranindan adaylarin sinav strecini takip eder.
Uygulama ve izleme sorumlusu personel, adaylara sinavi nasil baslatacaklari,
nasil sonra erdirecekleri, sorulari nasil yanitlayacaklari, sinav ekraninin nelerden
olustuguna dair aciklamalari yapar. Sinav stresince aday takip ekranindan
adaylarin sinav slirecini gozlemler. Sinavi yanlis uygulayan aday tespit ettiginde
gerekli uyarilari yapar.

6-) Merkezi sistem sinav yonergesinin 23 inci maddesinde de belirtildigi Gzere
sinavlarla ilgili Genel Mudurlukce belirtilen talimat ve kilavuzlarda belirtilen
hususlar dogrultusunda gorevlerini yuraturler.

Uygulama ve izleme sorumlusu personel ve diger sinav gorevlileri Genel
Muduarlukce sinavlar icin hazirlanan talimat ve kilavuzlarda belirtilen hususlar
dogrultusunda gorev yapar.
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Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

1) Sinavin Hatali Baslatiimasi

Bir e-Sinav oturumunun baslatilabilmesi icin sinava girecek (aday yoklama listesinde isimleri yer alan) adaylarin
ve sinav gorevlilerinin sinavin baslangi¢ saatine kadar salona gelmelerinin beklenmesi gerekmektedir. Ancak,
bazi uygulama ve izleme sorumlularinin diger salon gorevlisi/gorevlilerinin ve tim adaylarin sinav salonuna
gelmesini beklemeden sinav saatinden Once sinavi baslattiklari, buna bagli olarak gorevlilerin ve adaylarin

magdur olmalarina yol actiklari gortlmustdr.

Not : Tum adaylar ve gorevliler sinav saatinden 6nce salona gelmislerse ve gerekli agiklamalar ve uyarilar
vapilmis ise sinav saatinden ¢ok erken olmamak kaydiyla (5-10 dakika 6nce) once sinav baslatilabilir. Ancak,
birden fazla e-Sinav salonunun oldugu sinav merkezlerinde diger salonlarda sinav oncesi islemlerin (kimlik
kontrolii, sinav kurallari ve uygulamasinin agiklanmasi vb. gibi) devam etmesi nedeniyle giiriilti
olabileceginden ve adaylarin dikkati dagilabileceginden sinav baslangi¢ saatinden once baslatilmamasi

daha uygun olacaktir. 45



Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

2) Sinav Siiresi Konusunda Adaylari Sik Sik Uyarmak

E-Sinav aday ekranlarinda kalan sureyi gosteren slre gostergesi bulunmaktadir.
Sinav oncesinde adaylara bu konuda bilgi verilmeli ve stre takibi konusunda
kendilerinin sorumlu oldugu ve gorevlilerin bu konuda uyarida bulunmayacagi
bildirilmelidir. Ancak, bazi uygulama ve izleme sorumlularinin kalan sire
konusunda sik stk uyarida bulunduklari, buna bagh olarak adaylarin panik
yaptiklari ve dikkatlerinin dagildigi, bu nedenle basarisiz olduklarina dair il/ilce
milli egitim muddrlikleri ve Genel Mduadurligimize vermis olduklari
dilekcelerden anlasiimaktadir.
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Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

3) Aday islemleri Ekraninin Yanhs Kullanilmasi

Uygulama ve izleme sorumlularinin en sik yaptigi hatalar aday islemleri
ekraninin yanls kullanilmasindan kaynaklanmaktadir.

a. “Aday Sinava Gelmedi”” Butonunun Yanlis Kullanilmasi: MTSK e-Sinav
uygulamalarinda, sinav basladiktan sonra sinav salonundan ayrilan aday
olmadigl siirece sinava gec gelen aday sinava alinabilir, ancak sinav salonundan
cikan aday olmus ise gec gelen aday sinava alinmaz ve gelmeyen bu aday icin
aday islemleri ekranindan “Aday Sinava Gelmedi’” secenegi secilmelidir. Ancak
bazi uygulama ve izleme sorumlulari hicbir aday sinavdan cikmadigi halde
gelmeyen aday icin bu secenegi secmekte, gec gelen aday hicbir aday sinavdan
citkmamisken gelse bile sinavini baslatamamaktadir.
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Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

b. Aday sinav iptali seceneklerinin yanhs kullanimi : Milli Egitim Bakanhgi Merkezi Sistem
Sinav Yonergesi ve e-Sinav MTSK e-Sinav Uygulama Kilavuzunda adaylarin sinavlarinin iptal
edilmesine iliskin hikimler yer almakta ve sinav salonlarinda yasanilan durumlara gore bu
hikumler uygulanmaktadir. Aday islemleri ekraninda adaylarin sinavlarinin iptal edilmesine
iliskin secenekler yer almaktadir. Bu secenekler arasinda kopya cektigi tespit edilen adaylar
icin kullanilmasi gereken “Kopya Cekti” secenegi ile kendisi yerine baska birisinin sinava
girmesini sagladigi tespit edilen kisiler icin kullanilmasi gereken “Joker Aday” seceneginin
secilmesi, adaylarin sinavlarinin iptal edilmesini saglamakla birlikte bu Kkisilerin
Bakanlhgimizca vyapilan sinavlara 2 yil sidre ile girmelerinin ve basvurmalarinin
engellenmesini saglamaktadir.

Ancak, bazi uygulama ve izleme sorumlulari tarafindan bu sinav kurallarini ihlal etmedigi
halde bazi adaylar icin yanlislikla bu seceneklerin secildigi ve bu kisilerin magduriyetine
sebep olduklar goérdlmektedir. Bu durumda olan adaylardan bazilari konuyu vargiya
tasimakta ve maddi ve manevi tazminat talep etmektedir. Ayrica bu duruma neden olan
personel hakkinda idari sorusturma da baslatilmaktadir. 24




Aday Islemleri Ekrani

Aday Yeri: B001
Adayin Durumu: Aday Hazir
Adi Soyad::
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Aday Islemleri Ekrani GUNCEL SAYFA
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Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

c. Ek Stre Tanimlama Butonunun Yanls Kullanimi ya da Kullanilmamasi: Teknik
sorunlar nedeniyle sinavini saatinde baslatamayan veya sinavi yarida kalan aday
oldugunda, sorunun ¢ozulmesi veya yedek bilgisayara tasima islemlerinin yapildigi stire
kadar adaya ek stire tanimlanmalidir. Bu islem aday islemleri ekraninda yer alan “Adaya
Ek Stre Ver” butonu ile yapilabilmektedir. Ayrica, yanlislikla fazla stre verildigi tespit
edildigi takdirde yine ayni menu kullanilarak fazla verilen sire dustrulebilmektedir.
Ancak, bazi uygulama ve izleme sorumlularinin sure verilmesi gerektigi zamanlarda
adaya slre tanimlamadigi, bu nedenle magduriyet yasayan adaylarin oldugu tespit
edilmistir. Ayrica, bazi uygulama ve izleme sorumlularinin da gereginden fazla sire
tanimladigl yapilan tespitler arasindadir.

E-Sinav uygulamalarina bagl olarak yasanilan aday ve gorevli magduriyetleri, agirhkl
olarak uygulama ve izleme sorumlularinin yapmis oldugu hatali islemlerden
kaynaklanmaktadir. Bu nedenle sinavin baslatma islemi dogru zamanda yapilmali ve
aday islemleri meniisii ¢cok dikkatli kullanilmalidir. 51




Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Sinav Gorev Yerine Zamaninda Ulasmak

Uygulama ve izleme Gorevine Gidemeyecegini il/ilce Milli
Sorumlusunun Dikkat Egitim Mudiirluklerine Bildirmek(Kabul
tmesi Gereken Hususlar edilebilir 6zrii ile dilekge vermek)

Aday islemleri Ekranini Dikkatli Kullanmak,
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

e-Sinav Uygulama Kilavuzu-2017 8. e-SINAV UYGULAMASI
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Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

ORDU_SM1_CAM4 2019/07/31 17:27:42

E-Sinav
salon
Gorevlilerinin
sinav salonlarina

cep telefonu ve cantz

ile girmeleri yasaktir.




Uygulama ve Izleme Sorumlularinin Yaptigi Hatalar Nelerdir?

Sinav salonuna cep telefonu ve canta ile girdigi tespit edilen sinav salon gorevlileri
hakkinda inceleme ve sorusturma baslatilmaktadir.
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E-Sinav Uygulama ve izleme Sorumlularinin Siklikla Yaptiklari Hatalar

Ek Siire
Sinav Suresi Tanimlama
Sinavin hatali Konusunda Butonunun
Baslatiimasi Adaylari Sik Sik Yanls

Uyarmak Kullanimi ya da
Kullanilmamasi
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SINAV MERKEZINE ZAMANINDA GELSE BILE SINAV SAATINE 15
DAKIKA KALANA KADAR SISTEME GIRIS YAPMAYAN/YAPAMAYAN,
SINAV MERKEZINE/SINAV SALONUNA GEC GELDIGI VEYA SINAV
BASLANGIC SAATINDEN SONRA GELDIGI ICIN GIRI§ YAPAMAYAN,
MEBBIS SIFRESINI UNUTTUGU ICIN GIRIS YAPAMAYAN VEYA
SINAV SAATINDEN ONCEKI SON 15 DAKIKA ICERISINDE GIRIS
YAPAN PERSONELE MILLI EGITIM BAKANLIGI'NIN YAPMIS
OLDUGU SINAVLARDA 1 YIL BOYUNCA GOREV )
VERILMEYECEKTIR. BU NEDENLERLE HAKKINDA SINAV GOREVI
VERILMEME TEDBIRI UYGULANMAYA BASLANAN PERSONELIN
MAZERETI KABUL EDILMEYECEKTIR.

-GOREVINI ONAYLADIKTAN SONRA MEBBIS SIFRESINI UNUTAN
PERSONEL SINAV SALONUNA GELMEDEN ONCE SIFRESINI
GUNCELLEMELI VE UNUTMAMALIDIR.



Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

e-Sinav Uygulama Kilavuzu-2017 8. e-SINAV UYGULAMASI (_')
modui
CIkiIs!
En
Gorev Adi G';::IEI:“
Sayisi
E-Sinav Gozetmeni 1
E-Sinav Salon Baskani 1

E-Sinav Uygulama Izleme
Sorumlusu

Mebbis Sinav Gorevlendirme Sistemi Listesi

m T.C. Kimlik No | Adi Soyadi1 | Dunrormu
<< SADIK ‘ . ’ Uygulama
Aktar ceTinkava ' Geldi Ele s
Sorumliusu
< [T

) HAYRIYE

Co FUNDA Gdzetmen
Aktar 67CUN

o 'E}E ZEHRA Salon
Aktar DEMIR Baskani
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Uygulama ve Izleme Sorumlusunun Dikkat Etmesi Gereken Hususlar?

Gorev Yasag Ekleme/Kaldirma islemleri
e Tasra teskilatinda calisan personel icin gorev yasag: ekleme/kaldirma islemleri ilgili il milli egitim
miidiirliikleri tarafindan ve DYS {izerinden yapilmaktadir,
e Gorev yasag@) alan personel mazereti ile birlikte sinay tarthinden itibaren en ge¢ 30 giin icinde ilgili
milli egitim miidiirliigiine dilekce ve varsa mazeret belgesiyle miiracaat etmelidir, siiresi icinde
yapilmayan miiracaatlarin dikkate ahinmayacaktir,

-
MEBBIS GOREVLENDIRME ISLEMLERI - 2019 1

e Gorev yasag: ekleme/kaldirma islemleri i¢in gerektifinde mahallinden muhakkik gérevlendirilerek,
personelin beyami ve sundugu belgeler incelenerck sonuglandirilacak. Ilgili il milli egitim
miidiirliiklert muhakkik raporu ile mazereti gegerli bulunan personel i¢in miiracaat tarithinden itibaren
en ge¢ 45 giin icerisinde Valilik Oluru ile gorev yasagini kaldinlabileceklerdir,

e Milli egitim miidiirliikleri goérev yasagi kaldirilacak personel icin MEBBIS te gorev yasag: kaldirma
béliimiine ilgili DYS evrakinin “evrak dogrulama kodunu’ girerck islem yapacak,

e Smayv tarithinden itibaren 75 giin icinde islem yapilmayan gorev yasaklar kesinlik kazanacak ve
MEBBIS den gorev yasagi kaldirilmas: engellenecektir.

e Gorev yasag: alan personele Yonergenin 43. maddesi geregince bir yil, tekrar1 halinde bes yil
Bakanlikca yapilan sinavlarda gérev verilmeyecektir.
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Gorevler lle llgili Ipuclar

1 0
P7 X ¢

1. Gorevlendirme

E-Sinavda bir sonraki
hafta icin ilk gorevlendirme
Cuma gunu yapllir.
Cumartesi saat 23:59'a
kadar onay istenir.

00o
P/ N

MERIEINE

Her hafta Cuma gunu bir
sonraki haftanin planlamasi

yaplilir.

esinav.meb.gov.tr

44N

2. Gorevlendirme

Gorevlendirmede
onaylanmayan gorevler
icin Pazar gunu tekrar
gorevlendirme yapilir. Bu
gorevlendirme igin ayni
gun 23:59’a kadar sure
verilir.



Gorevler lle llgili Ipuclar

1 0
P7 X ¢

Gec¢ Gelme

E-Sinavda sinavdan 30

dakika once salona

gelinmesi gerekmektedir.

Sinava 15 dakika veya

daha az kaldiysa

personel yine 1 yil MEB
“Sinaviarinda gorev.

alamaz.

00o
P/ N

Gorev Yasagl

Gorevine gelmeyen
personele 1 yil MEB
sinavlarinda herhangi bir

gorev verilmez.
I

esinav.meb.gov.tr

00e
P7 X ¢

Gec Gelme

Gorevine gec gelen personel
sinav baslamadan gelmigse o
oturum gorevini yerine getirir.
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Gorevler lle llgili Ipuclar

1 0
222 g

Yasak Kaldirma Tekrar Yasaklanma y .
asak kaldirma onayi tekil

Yasak kaldirma yetkisi I . olarak alinmali ve Resmi

Milli Egitim Persolne' ‘gfha O”Cife” MEB Yazida konu kismina TC

Muidirliiklerindedir. Bu sinaviarindan yasaxianmissa Kimlik Numarasi ve Gorev
i Valilik Olury il tekrari halinde yasak 5 yil Yasagi Kaldirimasi

yetd vallli IUrL ie olarak uygulanir. il

kullanilabilir. y :

00e
P7 X ¢

DYS Kontrolu

esinav.meb.gov.tr



Aday Yerlestirme

esinav.meb.gov.tr

Her hafta Persembe guni saat
23:59’a kadar ilgce onay! yapilan
adaylar bir sonraki haftadan
baslamak uzere randevu
alabilirler.

Cuma gununden itibaren bir
sonraki haftadaki tamamen bos bir
oturuma aday yerlestiriimez.

Cuma gununden itibaren bir sonraki
haftada, icinde aday olan
oturumlara aday yerlestirmeye
devam edilir.

Yerlestirmelerden sonra 10
adaydan az kalan oturumlarda
sinav gunune kadar aktarma
yapilabilir. Bu aktarmalar yaptiktan
sonra adaylara haber vermeyi
unutmayiniz.
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Aday Yerlestirme

esinav.meb.gov.tr

Aday mazeretine bagli oturum
deqisiklikleri  adayin  yerlestigi
oturumdan 4 gun oncesine kadar
yaplilabilir.

Oturum degisiklikleri haftanin ilk
oturumlarina yapilmalidir.  Hafta

sonlari ise cumartesiden
baslamak Uzere ilk oturuma
yapilmalidir.

MTSK kurumlari aday icin Hafta
ici veya Hafta Sonu oturum
secimi yapabilir.

Bu secim yapilmadigi taktirde
aday en yakin tarihteki oturuma
yerlestirilir.
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soner.mutlu@meb.gov.tr
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